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Celem zapewnienia naleznej czci zmarlym oraz dla porzadku i utrzymania
wilasciwego stanu estetycznego, powierza sie¢ te cmentarze wraz z ich
urzadzeniami szczegélnej dbatosci oséb wykonujacych na ich terenach prace |
odwiedzajgcych groby swoich bliskich oraz zaleca sie stosowanie ponizszego
regulaminu.

Rozdziaf 1
Przepisy ogdlne

» Przepisy niniejszego Regulaminu sg zgodne z ustawg o cmentarzach i chowaniu
zmartych z dnia 31 stycznia 1959 r., oraz Rozporzgdzeniem Ministrow Gospodarki
Terenowej i Ochrony Srodowiska oraz Zdrowia i Opieki Spotecznej w sprawie
urzgdzania cmentarzy, prowadzenia ksigg cmentarnych oraz chowania zmartych z
dnia 20 pazdziernika 1972 r., wraz z pOZniejszymi zmianami.

e Regulamin rozréznia trzy zasadnicze typy ustug, Swiadczonych na terenach
cmentarzy:

- ustugi cmentarne (zarzgdzanie cmentarzem),
- ustugi pogrzebowe,
- ustugi kamieniarskie.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

— zarzgdzaniu cmentarzem - rozumie sie przez to ustugi cmentarne, do ktorych
nalezy:

przyjmowanie zwitok do pochowania i zawieranie umow o uzytkowanie grobu,
przyjmowanie optat cmentarnych, prowadzenie przewidzianej prawem ewidencji i
dokumentacji, utrzymanie porzgdku, kopanie, murowanie i zasypywanie grobow,
ekshumacje, obsfuga uroczystosci pogrzebowych i piecza nad ich godnym
przebiegiem, troska o bezpieczenstwo osob i mienia, wykonywanie wszelkich prac
zwigzanych z ogrodzeniem, zagospodarowaniem i utrzymaniem terenu
cmentarza, ktore to czynnosci nalezg do kompetencji Zarzgdcy.

- ustugach pogrzebowych — rozumie sie przez to eksportacje zwfok z miejsca
zgonu do miejsca przechowywania, przewoz zwtok w Kkraju i na trasach
miedzynarodowych, przechowywanie zwtok, przygotowanie zwtok do pogrzebu,
transport zwfok do miejsca grzebania i obstuga, zatatwianie wszelkich spraw
zwigzanych z pochéwkiem (odbiér karty zgonu, zakup miejsca, uzgadnianie
terminu pogrzebu), sprzedaz trumien, urn, tablic, kwiatéw, klepsydr i innych
akcesoriow.

- ustugach kamieniarskich — rozumie sie przez to wykonywanie wszelkich
czynnosci zwigzanych z montazem, demontazem lub naprawg nagrobka i opaski
wokot nagrobka.

- dysponencie grobu (osobie uprawnionej)— rozumie sie przez to osobe, ktéra ma
zawartg z Zarzgdcg umowe na uzytkowanie grobu, w imieniu i za zgodg
wszystkich osob posiadajgcych do niego prawo.

- prawie do grobu — rozumie sie przez to okreslenie zakresu, czyli przedmiotu
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osobistych i materialnych uprawnien najblizszej rodziny wobec miejsca
pochowania bliskiej osoby. Obejmuje to w szczegdlnosci dochowanie,
przebudowe grobu, ekshumacje, postawienie nagrobka i inne czynnoSci z tym
zwigzane.

- prawie do pochowania — rozumie sie przez to okre$lenie podmiotow w porzgdku
okre$lonym przez art. 10 ust. o cmentarzach i chowaniu zmartych, posiadajgcych
uprawnienia do pochoéwku i w konsekwencji do miejsca pochowania osoby bliskiej.
- grobie murowanym — rozumie sie przez to dot, w ktérym boki sg murowane a
nad trumng wykonuje sie sklepienie.

- grobie ziemnym — rozumie sig przez to dot, w ktorym chowa sie trumne ze
zwtokami i zasypuje ziemia wydobytg z tego dotu.

. Kosciét jest wtasScicielem gruntow, drzewostanu i grobow, jako Scisle zwigzanych
z gruntem i wszystkich urzadzen znajdujgcych sie na terenach cmentarzy. Za
wtascicieli nagrobkow uwaza sie dysponentow grobow.

. Zarzgdca wykonuje ustugi cmentarne na podstawie niniejszego regulaminu
stosujgc okreslone procedury, cenniki i formularze pism oraz zawiera stosowne
umowy z innymi podmiotami. Powyzej okreslone dokumenty stanowig zatgczniki
do regulaminu.

. Wobec 0sob nie stosujgcych sie do regulaminu bedg wyciggane konsekwencje
prawne i administracyjne.

Rozdziaf 2
Przepisy porzadkowe

Osoby przebywajgce na terenie cmentarza obowigzane sg do zachowania ciszy, powagi
i szacunku naleznego zmartym, dbania o porzgdek i czystos¢ na odwiedzanych grobach
i na terenie catego cmentarza.

Wszelkie prace przy grobach (w szczegolnos$ci budowa katakumb, stawienie
nagrobkow, wykonanie opasek wokot nagrobkow), ktore wptywajg na ksztaftt
architektury cmentarza winny byc zgtaszane.

Niedozwolone jest na terenie cmentarza:

- deptanie po grobach,

- przebywanie 0sOb w stanie nietrzezwym,

- palenie papierosow,

- niszczenie zieleni i pojemnikOw na Smieci,

- wyrzucanie Smieci w miejscach do tego nie przeznaczonych,
- wypalanie $mieci,

- wprowadzanie psow i innych zwierzat,

- Jezdzenie rowerem,

- ustawianie fawek, ogrodzen itp., sadzenie drzew i krzewow,
- handlowanie,

- wjezdzanie pojazdami mechanicznymi.
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e Krzyze mogg byc ustawiane wytgcznie na mogitach (umocowane trwale).
o Miejsca grzebalne podlegajg optatom za uzytkowanie zgodnie z cennikiem.

Rozdziaf 3
Organizacja uroczystosci pogrzebowych

1. Przyjecie zmartego do pogrzebu odbywa sie na wniosek osoby uprawnionej do
pochowania i po:

- udokumentowaniu prawa do grobu,
- ztoZeniu w kancelarii cmentarza karty zgonu zarejestrowanej w USC,

- ztoZeniu o$wiadczenia, ze zmarty byt osobg wierzgcg oraz wskazaniu
parafii, ktéra bedzie obstugiwac liturgie pogrzebu,

- wniesieniu przewidzianych cennikiem opfat.

2. Podczas liturgii pogrzebowej obowigzuje zakaz otwierania trumny (zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia w sprawie postepowania ze zwtokami i
szczgtkami ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001 r. - §6 pkt 1).

3. Do zatatwienia formalnoSci zwigzanych z organizacja liturgii pogrzebu osoba
uprawniona do pochowania moze upowaznic inng osobe fizyczng lub prawng
przez ztozenie w kancelarii oSwiadczenia przewidzianego regulaminem.

Rozdziat 4
Prowadzenie ewidencji i dokumentacji cmentarza

1. Zgtaszanie wszelkich spraw dotyczgcych grobow i cmentarza odbywa sie
wytgcznie w kancelarii.

2. Kancelaria przechowuje i uaktualnia dokumentacje grobow:

- kartoteki grobow ( w porzgdku: sekcja, rzad, numer ),

- dokumentacje zwigzang z dysponowaniem grobem,

- archiwariusze ( wewnetrzng dokumentacje czynnosci zlecanych przy grobie ),
- karty zgonu,

- ksiege cmentarng ( zmartych ),

- plansze sekcji z naniesionymi grobami.

4. Dane osobowe, przetwarzane i przechowywane w zbiorze danych Zarzgdcy,
podlegajg ochronie w mysl przepisoéw instrukcji ,,Ochrona danych osobowych w
dziatalnosci Kosciota Katolickiego” z 2009 roku, opracowanej przez Gtownego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz Sekretariat Episkopatu Polski.
Administratorem danych jest Zarzadca.

5. Gromadzone dane w systemie informatycznym a takze w formie tradycyjnej sg
odpowiednio zabezpieczone w sposob uniemozliwiajgcy ich nieuprawnione
przetwarzanie.

6. Dysponent grobu przekazujgc swoje dane Zarzgdcy, wyraza jednoczesnie zgode
na ich gromadzenie i przetwarzanie w niezbednym zakresie, a osobie ktorej dane
znajdujg sie w zbiorze danych Zarzadcy, na kazde zgdanie przystuguje prawo do
wglgdu i uaktualnienia swoich danych.
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7. Odbiorcg zgromadzonych danych moze byc kazda osoba fizyczna i prawna, ktora
zwroci sie do Zarzgdcy z pisemnym wnioskiem, zawierajgcym informacje
dotyczgce Whnioskodawecy, jego stopnia pokrewienstwa, oraz doktadne okres$lenie
celu i zakresu wykorzystania udostepnionych danych, z zastrzezeniem punktu 8.

8. Informacje dotyczgce Dysponentow grobow i osob pochowanych w danym grobie
przekazywane sg wytgcznie najblizszej rodzinie, a kontakt pomiedzy
dysponentami grobow odbywa sie jedynie za posrednictwem kancelarii.

9. Kazdy grob powinien mie¢ dysponenta, czyli osobe posiadajgcg aktualng umowe
z Zarzgdcg na jego uzytkowanie.

10.Prace wykonywane przy grobie, ktorych nie zgtoszono w kancelarii cmentarza, i
ktore nie zostaty optacone, nie zmieniajg okreslonej w dokumentacji kwalifikacji
grobu.

11. Przekazanie dysponowania grobem osobom nie posiadajgcym prawa do
pochowania moze nastgpic wytgcznie w sytuacji gdy grob jest pusty.

12. Grob ziemny, oraz murowany pojedynczy - jednokatakumbowy moze ulec
likwidacji gdy uptyneto 20 lat od ostatniego pochowania i nie uiszczono optaty
przedtuzajgcej uzytkowanie grobu (art. 7 ustawy o cmentarzach i chowaniu
Zmartych).

13.Jezeli grob murowany jest opuszczonym zawaliskiem i Zarzgdca nie ma zadnego
kontaktu z rodzing to mozna go uzy¢ do ponownych pochoéwkéw. Szczatki osob
zmartych z takiego grobu sg sktadane pod nowo wybudowany grobowiec.

14. Wycinka, pielegnacja i nasadzenia drzew i krzewow sg przeprowadzane przez
Zarzgdce na prosbe dysponenta grobu.

15. Uznaje sie, ze decyzje dysponenta grobu sgq sktadane zawsze za wiedzg i zgodg
wszystkich uprawnionych (pochowanie, ekshumacja, zmiana stanu prawnego
itp.). Uprawnieni do grobu majg prawo skfadania zastrzezen od decyzji
dysponenta.

16. Osoby sktadajgce przed Zarzgdcg oSwiadczenia ponoszg catkowitg
odpowiedzialnoS¢ za ich tresc. W przypadku ujawnienia i udokumentowania
o$wiadczenia nieprawdy, zawarte umowy o dysponowanie grobem automatycznie

wygasajg.

Rozdziat 5
Opftaty za korzystanie z cmentarzy

1. Za korzystanie z cmentarza stosowane sg nastepujgce odptatnosci:
a) ustanowienie prawa do dysponowania grobem,
b) optata na utrzymanie cmentarza,
c) optaty zwigzane ze sprawdzeniem grobu do pochdowku, jak i z pochéwkiem,
d) optaty zwigzane z ekshumacjg i pochéwkiem ciata po ekshumacji,
e) optaty zwigzane z budowg i przebudowg nagrobkow,
f) optaty za korzystanie z obiektéw cmentarnych,
g) optaty za wydanie pozwolenia na wykonanie prac remontowo-budowlanych,
h) optaty za wydanie pozwolenia na wjazd na cmentarz w celach innych niz prace
remontowo-budowlane,
i) opftaty za dokonanie wpisu o zmianie Dysponenta/Opiekuna grobu,
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J) opfaty za korzystanie z terenu cmentarza dla wykonywania ustug pogrzebowych
I cmentarnych
K) inne.

2. Powyzsze opftaty bedg ustalane w oparciu o faktycznie ponoszone koszty
funkcjonowania cmentarza i planowane inwestycje.
3. Opftata za utrzymanie cmentarza obowigzuje wszystkich uzytkownikbw cmentarza:
a) optate mozna wnieSc jednorazowo za okres 20 lat lub podzieli¢ na dogodne
raty,

b) optata bedzie naliczana od dnia utworzenia grobu lub od daty ,rezerwaciji
miejsca’,

c) przy ,dochowaniu” trzeba bedzie uzupetnic¢ zalegte optaty w wysokosci
obowigzujgcej w dniu zaptaty.

4. Opftata za utrzymanie cmentarza jest ustalona za grob o pojedynczej szerokosci,
bez wzgledu na to, czy jest ziemny, czy murowany i bez wzgledu na jego
gtebokoSc.

5. Opfata na utrzymanie cmentarza dla grobu o podwdjnej szeroko$ci,
wymurowanego na dwie kondygnacje jest mniejsza niz optata za dwa groby o
pojedynczej szerokoSci.

6. Opfata na utrzymanie cmentarza dla grobu istniejgcego powyzej 20 lat o
podwojnej szerokosci, ziemnego lub wymurowanego na jedng kondygnacje rowna
Jest optacie za grob o pojedynczej szerokoSci.

7. Opfata na utrzymanie cmentarza za grob na pochéwek jednej lub kilku urn z
prochami moze by¢ pomniejszona w stosunku do opfaty za grob pojedynczy.

8. Groby dzieciece nie mogg by¢ bez zgody zarzgdu cmentarza przeksztatcone na
groby o standardowej wielkoSci.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zarzgd cmentarza, po zasiegnieciu
opinii Rady Parafialnej i Ekonomicznej, moze obnizy¢ wysoko$¢ optaty na
utrzymanie cmentarza lub umorzy¢ opftaty zalegte w czesci lub w catoSci.

10. Jezeli Dysponent grobu jest w trudnej sytuacji materialnej lub jest ogolnie znana
Jjego duza niezaradno$c¢ zyciowa. Rada Parafialna i Ekonomiczna moze
wnioskowac do zarzgdu cmentarza o zastosowanie odpowiedniej ulgi w optatach.

11. Optaty sg ustanawiane przez zarzgd cmentarza co roku, na dzien 1 stycznia.

12. Optaty pobierane w ramach dziatalno$ci cmentarza, w cato$ci zasilajg Parafialny
Fundusz Cmentarny (dalej: Fundusz) i parafie. Z funduszu tego pokrywane sg
koszty: wywozu Smieci, zuzycia wody, remontow, modernizacji alejek, zakupu
gruntu na powiekszenie cmentarza, wynagrodzenia pracownikow administracji
cmentarza, odpisy amortyzacyjne okreSlone przez proboszcza, po konsultacji z
Radg Parafialng i Ekonomiczng i inne koszty niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania cmentarza.

Rozdziat 6
Prowadzenie prac na terenach cmentarzy

1. Budowa i przebudowa grobu jest realizowana przez Zarzgdce na wniosek
dysponenta grobu.
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. Zarzgdca cmentarza na wykonane przez siebie katakumby udziela 20 letniej
gwarancji.

. Ekshumacje sg przeprowadzane zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia w
sprawie postepowania ze zwtokami i szczgtkami ludzkimi z dnia 7 grudnia 2001r.
oraz warunkami okreslonymi przez Sanepid w Grojcu.

. Po ekshumacji z grobu ziemnego umowa o uzytkowanie grobu automatycznie
wygasa a miejsce przechodzi do dyspozycji Zarzgdcy.

. Obowigzkiem Zarzadcy jest dbatos¢ o czystoS¢ i porzgdek na terenie cmentarza.
. Drzewostan podlega okresowej pielegnacji (wycinka drzew zagrazajgcych,
chorych, podkrzesywanie i usuwanie posuszu ).

. Smieci z terenéw cmentarzy sg usuwane cyklicznie przez Zarzadce, zgodnie z
uzyskanym pozwoleniem MIOS i zalecanymi zasadami segregacji.

. Wykonywanie prac przy grobach przez inne podmioty odbywa sige na podstawie
zawartych z nimi umow oraz z poszanowaniem postanowien niniejszego
regulaminu.

. Do dysponenta grobu nalezy dbatoS¢ o czystoSc i porzgdek przy grobie oraz stan
techniczny nagrobka.

Rozdziat 7
Postanowienie koncowe

1. Zarzgd cmentarza nie odpowiada za szkody na grobach powstafe na skutek
klesk zywioftowych, kradziezy i atakow wandalizmu oraz za rzeczy
pozostawione bez nadzoru.

2. W przypadku naruszenia niniejszego requlaminu zarzgd cmentarza ma prawo
wystgpienia do odpowiednich organdow o natozenie stosownych sankcji
prawnych i administracyjnych.

3. Zarzad cmentarza ma prawo dokonywac zmian niniejszego regulaminu w
kazdym czasie. Regulamin, jak i jego zmiany dostepne sg w kancelarii parafii,
stronie internetowej parafii oraz wycigg z regulaminu na tablicach
ogtoszeniowych na terenie cmentarza.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 roku.



